
Terminübersicht der Prüfungen 2024 (im März 2024 geändert in II.1)  
 

in den Berufsbildern / Fortbildungen 
- Verwaltungsfachangestellte,  
- Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste,  
- Verwaltungsfachwirte,  
- Fachwirte für Informationsdienste, 
- Geprüfte Fachkraft zur Arbeits- und Berufsförderung  

 
I Termine der Zwischen- und Abschlussprüfungen in den 

Ausbildungsberufen für das Jahr 2024  
 
I.1 Ausbildungsberuf „Verwaltungsfachangestellte“ 
 
I.1.1 Zwischenprüfung 2024 
 
Für Auszubildende des Einstellungsjahres 2022 mit dreijähriger Ausbildungszeit und des 
Einstellungsjahres 2023 mit zweijähriger Ausbildungszeit: 
 
Termin:  Mittwoch, 21. Februar 2024 
 
Der Nachschreibetermin wird auf den Tag des Termins für das Jahr 2025 gelegt. 
  
Reihenfolge der Fachgebiete: 
1. Haushaltswesen und Beschaffung  
2. Wirtschafts- und Sozialkunde  
3. Ausbildungsbetrieb, Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe  

 
 
I.1.2 Abschlussprüfung 2024 
 
Für Auszubildende des Einstellungsjahres 2021 mit dreijähriger Ausbildungszeit und des 
Einstellungsjahres 2022 mit zweijähriger Ausbildungszeit: 
 
Schriftliche Prüfung: 
Haupttermin:   Donnerstag, 02. Mai 2024 
    Freitag, 03. Mai 2024 
    Montag, 06. Mai 2024 
    Dienstag, 07. Mai 2024 
     
 
Nachschreibetermin:   Donnerstag, 06. Juni 2024 
    Freitag, 07. Juni 2024 
    Montag, 10. Juni 2024 
    Dienstag, 11. Juni 2024 
     
Wiederholungstermin: Donnerstag, 14. November 2024 
    Freitag, 15. November 2024 
    Montag, 18. November 2024 
    Dienstag, 19. November 2024 
     
 
Praktische Prüfung: 
Die Termine für die praktische Prüfung im Prüfungsbereich „Fallbezogene Rechtsanwendung“ 
werden von den Prüfungsausschüssen im Benehmen mit den Studienleitern der 
Verwaltungsseminare des Hessischen Verwaltungsschulverbandes festgelegt. 
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I.2 Ausbildungsberuf „Fachangestellte für Medien- und 
Informationsdienste“ 
 
I.2.1 Zwischenprüfung 2024 
Für Auszubildende des Einstellungsjahres 2022 mit dreijähriger Ausbildungszeit und des 
Einstellungsjahres 2023 mit zweijähriger Ausbildungszeit: 
 
Termin:  Mittwoch, 21. Februar 2024 
 
Der Nachschreibetermin wird auf den Tag des Termins für das Jahr 2025 gelegt. 
 
I.2.2 Abschlussprüfung 2024 
Für Auszubildende des Einstellungsjahres 2021 mit dreijähriger Ausbildungszeit und des 
Einstellungsjahres 2022 mit zweijähriger Ausbildungszeit: 
 
Schriftliche Prüfung: 
Haupttermin:    Montag, 13. Mai 2024 
    Dienstag, 14. Mai 2024 
     
Nachschreibetermin:  Montag, 03. Juni 2024 
     Dienstag, 04. Juni 2024 
 
Wiederholungstermin: Montag, 11. November 2024 
     Dienstag, 12. November 2024 
 
 
Praktische Prüfung: 
Die Termine für die praktische Prüfung im Prüfungsbereich „Praktische Übungen“ werden vom 
Prüfungsausschuss im Benehmen mit der Leitung der Stauffenbergschule Frankfurt festgelegt. 
 
 
Wichtige Hinweise: 
 

Anträge von Auszubildenden auf Zulassung zur Abschlussprüfung sind mir aufgrund der 
erforderlichen Vorbereitungszeit für die praktischen Prüfungsaufgaben spätestens drei 
Monate vor Beginn der jeweiligen schriftlichen Abschlussprüfung über das entsprechende 
Online-Portal vorzulegen. 
 

Den link hierzu finden Sie unter  
 

www.rp-giessen.de  
 

Menü  Karriere / Die Zuständige Stelle  VFA oder FAMI  
 

 
Externe Bewerber: 
 

Die festgelegten Prüfungstermine für die jeweilige Abschlussprüfung gelten auch gleichzeitig für 
Externe Bewerber, die von mir zur Abschlussprüfung in den Ausbildungsberufen 
„Verwaltungsfachangestellte“ und „Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste“ 
zugelassen worden sind. 
 

Die Anmeldung für Externe Bewerber finden Sie unter:  
 

www.rp-giessen.de  
 

Menü  Karriere / Die Zuständige Stelle  VFA  Nebenberuflicher Abschluss  Downloads 
 

Anträge von Externen Bewerbern auf Zulassung zu den Abschlussprüfungen müssen mir 
spätestens drei Monate vor Beginn der Vorbereitungslehrgänge vorgelegt werden. 
 
II. Termine der Fortbildungsprüfungen für das Jahr 2024 

http://www.rp-giessen.de/
http://www.rp-giessen.de/
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II.1 Fortbildungsprüfungen Verwaltungsfachwirte 
 
Lehrgänge, die bis zum 31. Dez. 2022 begonnen haben (Prüfungsordnung vom  
29. August 2012 (StAnz. S. 1056), zuletzt geändert am 7. Februar 2017 (StAnz. S. 318)): 
 
 
II.1.1  Erste schriftliche Teilprüfung 2024 
 
Termin erste Jahreshälfte:   
Montag, 22. April 2024  (Rechtsgrundlagen des Verwaltungshandelns 

(Verwaltungsrecht, Ordnungsrecht und Privatrecht)) 
 
Mittwoch, 24. April 2024   (Organisations- und Personalmanagement, Personalrecht) 
 
Freitag, 26. April 2024   (Politik und Wirtschaft in Europa) 
 
Termin zweite Jahreshälfte:   
Montag, 04. November 2024 (Rechtsgrundlagen des Verwaltungshandelns 

(Verwaltungsrecht, Ordnungsrecht und Privatrecht)) 
 
Mittwoch, 06. November 2024 (Organisations- und Personalmanagement, Personalrecht) 
 
Freitag, 08. November 2024  (Politik und Wirtschaft in Europa) 
 
 
 
II.1.2  Zweite schriftliche Teilprüfung 2024 
 
Haupttermin erste Jahreshälfte: 
Montag, 18. März 2024  Öffentliche Finanzen 
 
Mittwoch, 20. März 2024 Besonderes Verwaltungsrecht (Wahl zwischen den 

Fachgebieten Kommunalrecht oder Soziale Sicherung) 
       
Nachschreibetermin erste Jahreshälfte: 
Montag, 22. April 2024  Öffentliche Finanzen 
 
Mittwoch, 24. April 2024 Besonderes Verwaltungsrecht (Wahl zwischen den 

Fachgebieten Kommunalrecht oder Soziale Sicherung) 
       
Haupttermin zweite Jahreshälfte:   
Montag, 30. September 2024 Öffentliche Finanzen 
 
Mittwoch, 02. Oktober 2024 Besonderes Verwaltungsrecht (Wahl zwischen den 

Fachgebieten Kommunalrecht oder Soziale Sicherung) 
       
 
Nachschreibetermin zweite Jahreshälfte:   
Montag, 04. November 2024  Öffentliche Finanzen 
 
Mittwoch, 06. November 2024 Besonderes Verwaltungsrecht (Wahl zwischen den 

Fachgebieten Kommunalrecht oder Soziale Sicherung) 
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Lehrgänge, die ab dem 01. Jan. 2023 begonnen haben (Prüfungsordnung vom  
20. Dez. 2022 (StAnz. 2023 S. 125)): 
  
 
Prüfungsbereich:   Rechtsgrundlagen des Verwaltungshandelns  

(Verwaltungsrecht und Ordnungsrecht)    
 
Termin erste Jahreshälfte:  Montag, 22. April 2024  
 
Termin zweite Jahreshälfte:   Montag, 04. November 2024  
 
Prüfungsbereich:   Privatrecht, Organisations- und Personalmanagement  
 
Termin erste Jahreshälfte:  Mittwoch, 24. April 2024  
 
Termin zweite Jahreshälfte:   Mittwoch, 06. November 2024  
 
Prüfungsbereich:   Politik und Wirtschaft in Europa     
 
Termin erste Jahreshälfte:  Freitag, 26. April 2024  
 
Termin zweite Jahreshälfte:   Freitag, 08. November 2024 
 
Prüfungsbereich:   Öffentliche Finanzen 
 
Termin erste Jahreshälfte:  Montag, 18. März 2024  
 
Termin zweite Jahreshälfte:   Montag, 30. September 2024   
 
 
II.2. Fortbildungsprüfung Fachwirte für Informationsdienste  
 
II.2.1. Erste schriftliche Teilprüfung 2024 
 
 
Die erste schriftliche Teilprüfung findet im Jahr 2024 wie folgt statt: 
   

Freitag, 16. Februar 2024 
Montag, 19. Februar 2024 

   Mittwoch, 21. Februar 2024 
 
 
II.3 Termine der Prüfungen zum anerkannten Fortbildungsabschluss 

„Geprüfte Fachkraft zur Arbeits- und Berufsförderung“ 2024 
(vorbehaltlich ausreichender Anmeldungen) 

 
 
Donnerstag, 22. Februar 2024 
 
Donnerstag, 26. September 2024 
 
 
 Regierungspräsidium Gießen 
Gießen, 29. Aug. 2023  Dezernat 21 - Zuständige Stelle nach BBiG- 

II 21/ZS Prüfungstermine (geändert am 26.03.2024)  
  




